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	Курстың академиялық презентациясы


	Пәннің мақсаты
	*Оқытудың күтілетін нәтижелері  (ОН)
Пәнді оқыту нәтижесінде білім алушы қабілетті болады:
	ОН қол жеткізу индикаторлары (ЖИ) 
(әрбір ОН-ге кемінде 2 индикатор)

	Кітапханалық-ақпараттық жұмысты басқарудың теориялық негіздерін толық меңгереді. Кітапхана жұмысының еңбегін ғылыми ұйымдастыруды, жоспарлау және  кітапхана менеджментінің қызметі  мен әдістері туралы білім алады. Кітапхананы басқару алуына кең көлемде ықпал ету, олардың қазіргі кездегі әлемдегі кітапханалық құбылыстар мен үрдістерді өз бетінше басқара білу дағдыларын дамытады.
	ОН1.Ақпараттық библиографиялық қызметін ұйымдастыру мен басқару менеджментінің тәсілін және ақпараттық нарықты зерттеу үшін маркетингтік зерттеу әдісін пайдалауды білуі үйренеді.


	ЖИ 1.1 «Кітапханалық-ақпараттық қызмет менеджменті» пәндерінің теориялық негіздерін, кітапхананы басқарудың ерекшеліктері мен әдістерін, кітапханалық–ақпараттық жұмыстағы басқару стратегиясының әдістерін жан-жақты талдай алуы тиіс. 

ЖИ 1.2 Ұйымдастыруға басшылық жасау және басқару функциясының ережесімен танысуы қажет. 


	
	ОН 2. Кітапханадағы басқару ісі мониторингінің  мақсаттары мен міндеттері, заманауи әдістері мен мәселелерн, кітапхана қызметі саласында басқарудың  жалпы мәселелерін игеру.
	ЖИ 2.1 Әр түрлі деңгейдегі кітапханалардың еңбек ресурстарын талдау, кітапхана ісін басқару жүйесін талдау барысын үйрену.
ЖИ 2.2 Кітапханалық интеграция әдістерін, кітапханаларға методикалық басшылық жасауды ұйымдастыру және үйлестіре білу.


	
	ОН 3. Кітапханадағы қызмет түрлерін жоспарлау, ұжымды басқарудың әдіс-тәсілдерін меңгереді.
	ЖИ 3.1 Кітапханадағы қызмет түрлерін жоспарлау түрлерін талдапүйрену.
ЖИ 3.2 Кітапханалық ұжымның ерекшеліктерін игеру, талдап қалыптастыру


	Пререквизиттер
	Кітапханатану

	Постреквизиттер
	Кітапханалық қызмет көрсету

	**Әдебиет және ресурстар
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4. Клюев, В.К. Правовая основа деятельности библиотеки. Учебно-практическое пособие. – М.: Профиздат, Изд-во МГУК, 2002. – 96 с. 

5. Жолобов, Ю.В. Формула управления. Практ. рекомендации. – М.: Либерея – Бибинформ, 2005. –168 с. 

6. Абдулова, Т.П. Психологические основы менеджмента: учебное пособие. – М.: Либерея – Бибинформ, 2005. – 154 с. 

Қосымша:

1. Нұрымбекова, Ә.Ғ. Қазақ кітапханасы – тәуелсіздік қарлығашы/ Кітапхана әлемі.-2007.-№1-18-20б. 

2. Алешин, Л.И. Безопасность в библиотеке. Учеб.метод. пособие. – М.: Либерея – Бибинформ, 2005. –248 с. 

Интернет-ресурстары:

1.   www.nabrk.kz
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4. www.rsl.ru
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7. http://www.bibliograf.ru/
8. http://nilc.ru
9. http://www.gpntb.ru/win/ntb
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	Университеттің моральдық-этикалық құндылықтар шеңберіндегі курстың академиялық саясаты
	Академиялық тәртіп ережелері: 
Барлық білім алушылар ЖООК-қа тіркелу қажет. Онлайн курс модульдерін өту мерзімі пәнді оқыту кестесіне сәйкес мүлтіксіз сақталуы тиіс.
НАЗАР АУДАРЫҢЫЗ! Дедлайндарды сақтамау баллдардың жоғалуына әкеледі! Әрбір тапсырманың дедлайны оқу курсының мазмұнын жүзеге асыру күнтізбесінде (кестесінде), сондай-ақ ЖООК-та көрсетілген. 
Академиялық құндылықтар:
Практикалық / зертханалық сабақтар, СӨЖ өзіндік, шығармашылық сипатта болуы керек.
Бақылаудың барлық кезеңінде плагиатқа, жалған ақпаратқа, көшіруге тыйым салынады. 
Мүмкіндігі шектеулі студенттер телефон, Kartabayeva66@gmail.com.е-мекенжайы бойынша консультациялық көмек ала алады. 

	Бағалау және аттестаттау саясаты
	Критериалды бағалау: дескрипторларға сәйкес оқыту нәтижелерін бағалау (аралық бақылау мен емтихандарда құзыреттіліктің қалыптасуын тексеру).
Жиынтық бағалау: аудиториядағы (вебинардағы) жұмыстың белсенділігін бағалау; орындалған тапсырманы бағалау.


Оқу курсының мазмұнын жүзеге асыру күнтізбесі (кестесі)
	Апта
	Тақырып атауы
	Сағат саны
	Макс.

балл***

	Модуль 1  Кітапханалық менеджмент


	1
	Д 1. Кітапханалық технологияның мәні мен маңызы.

	1
	

	
	СС 1. Кітапханалық технологияның мәні мен маңызы.                          

	1
	5

	
	ЗС 1. Кітапханалық технологияның мәні мен маңызы.                              
	1
	5

	2
	Д 2.    Кітапхана жұмысының еңбегін ғылыми ұйымдастыру


	1
	

	
	СЗ 2.  Кітапхана жұмыс еңбегінің процесі және оны ұйымдасты     ғылыми негіздері.  
	1
	5

	
	ЗС 2. Кітапхана жұмыс еңбегінің процесі және оны ұйымдасты     ғылыми негіздері.  
	1
	5

	
	СОӨЖ 1. СӨЖ 1 орындау бойынша кеңес беру. 
	
	

	3
	Д 3. Еңбек нормалары
	1
	

	
	СС 3. Кітапханалық еңбекті  нормалаудың маңызы мен                                                                               ерекшеліктері.
	1
	5

	
	ЗС 3. Кітапханалық еңбекті  нормалаудың маңызы мен                                                                               ерекшеліктері.
	1
	5

	
	СӨЖ 1.  Кітапханалық менеджменттің тұжырымдамасы.                    Ғылыми баяндама
	
	20

	4
	Д 4. Кітапханалық қызметті жоспарлау
	1
	

	
	СС 4. Жоспарлаудың мәні мен мағынасы. Жоспарлау түрлері, оның ерекшеліктері.
	1
	

	
	ЗС 4. Жоспарлаудың мәні мен мағынасы. Жоспарлау түрлері, оның ерекшеліктері.
	1
	

	
	СОӨЖ 2. Бақылау жұмысы
	
	10

	5
	Д 5. Кітапханалық статистика. Тіркеу және есептеу
	1
	

	
	СС 5. Кітапханалық статистика міндеттері мен мағынасы, басқару жүйесіндегі оның алатын орны.  
	1
	5

	
	ЗС 5. Кітапханалық статистика міндеттері мен мағынасы, басқару жүйесіндегі оның алатын орны.  
	1
	5

	Модуль 2 Кітапхананы басқару жүйесі

	6
	Д 6. Кітапханалық менеджменттің түсінігі және категориялары

	1
	

	
	СС 6. Кітапханалық менеджменттің негізі мен маңызы.
	1
	5

	
	ЗС 6. Кітапханалық менеджменттің негізі мен маңызы..
	1
	5

	7
	Д 7. Кітапханалық менеджменттің қалыптасуы мен дамуы
	1
	

	
	СС 7. Кітапханалық менеджменттің  қазіргі тұжырымдамасындағы теориялық – тарихи қайнар көздері.
	1
	5

	
	ЗС 7. Кітапханалық менеджменттің  қазіргі тұжырымдамасындағы теориялық – тарихи қайнар көздері.
	1
	5

	
	СОӨЖ 3.  СӨЖ 2 орындау бойынша кеңес беру.
	
	

	   АБ 1
	
	100

	8
	Д 8. Кітапхана менеджментінің қызметі мен әдістері
	1
	

	
	СС 8. Басқару қызметінің түрлеріне қарай функцияларын жіктеу.
	1
	4

	
	ЗС 8. Басқару қызметінің түрлеріне қарай функцияларын жіктеу.
	1
	4

	
	СӨЖ 2. Кітапханалық менеджменттің қазіргі жағдайына талдау жасау
Өткізу түрі: Коллоквиум 
	
	9

	9
	Д 9. Кітапхана менеджері еңбегін ұйымдастыру
	1
	

	
	СС 9. Кітапхана менеджері еңбегінің тиімділігі, тұсінігі.  Басқару еңбегінің тиімділігін жоғарлату тәсілі.  
	1
	4

	
	ЗС 9. Кітапхана менеджері еңбегінің тиімділігі, тұсінігі.  Басқару еңбегінің тиімділігін жоғарлату тәсілі.  
	1
	4

	10
	Д 10. Кітапхананы қаржыландырудың негізі
	1
	

	
	СС 10. Қаржы – кітапхана ісіндегі экономикалық жетекші категория.
	1
	4

	
	ЗС 10. Қаржы – кітапхана ісіндегі экономикалық жетекші категория.
	1
	4

	
	СОӨЖ 4.  СӨЖ 3 орындау бойынша кеңес беру. 
Кітапхана жұмысын сапалы басқару мәселелері.Өткізу түрі: Ғылыми баяндама 
	
	9

	
	
	
	

	Модуль 3 Кітапхана ісін басқару жүйесі

	11
	Д 11. Кітапхана қызметін тексеру
	1
	

	
	СС 11. Кітапхана қызметін тексеру формалары.
	1
	4

	
	ЗС 11. Кітапхана қызметін тексеру формалары.
	1
	4

	12
	Д 12. Кітапханалардың еңбек ресурстары
	1
	

	
	СС 12. Кітапхана мамандары интеллектуалды ресурс ретінде
	1
	4

	
	ЗС 12. Кітапхана мамандары интеллектуалды ресурс ретінде
	1
	4

	
	СОӨЖ 5.  СӨЖ 3 орындау бойынша кеңес беру.
	
	

	13
	Д 13. Кітапхана ісін басқару жүйесі
	1
	

	
	СЗ 13. Кітапхана ісін басқару жүйесінің құрылымы
	1
	4

	
	ЛЗ 13. Кітапхана ісін басқару жүйесінің құрылымы
	1
	4

	
	СӨЖ 3 Кітапхананың әдістемелік жұмысын перспективтік дамыту бағыттары. Өткізу түрі: Ғылыми баяндама
	
	9

	14
	Д 14. Кітапханалық интеграция
	1
	

	
	СС 14. Кітапханалық интеграцияның мәні мен маңызы.
	1
	4

	
	ЗС 14. Кітапханалық интеграцияның мәні мен маңызы.
	1
	4

	
	СОӨЖ 6. Кітапхананың әдістемелік жұмысын перспективтік дамыту бағыттары Өткізу түрі: Ғылыми баяндама
	
	9

	15
	Д 15. Кітапханаларға әдістемелік басшылық
	1
	

	
	СС 15. Кітапханада әдістемелік басшылықты ұйымдастыру
	1
	4

	
	ЗС 15. Кітапханада әдістемелік басшылықты ұйымдастыру
	1
	4

	
	СОӨЖ 7. Емтиханға дайындық мәселесі бойынша кеңес беру.
	
	

	    АБ 2
	
	100


Декан   __________________________________Д.С.Байғұнақов                                                                                 
Кафедра меңгерушісі _______________________
Р.С.Мырзабекова
Дәріскер  _______________________________Г.И.Нұржанова
.
